ZARZADZENIE Nr 7/2015

Osrodka Pomocy Spotecznej w Bielicach
z dnia 13 lipca 2015r.

w sprawie ogtoszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze w Oérodku Pomocy Spotecznej
w Bielicach.

Na podstawie art. 11 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
/tekst jednolity Dz. U. z 2014r. poz. 1202/ oraz regulaminu naboru kandydatéw na wolne stanowiska
urzednicze w Os$rodku Pomocy Spotecznej w Bielicach stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia
Nr 2/2009r. Kierownika Os$rodka Pomocy Spotecznej w Bielicach z dnia 26 lutego 2009r. zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Ogtaszam nabér na wolne stanowisko: asystenta rodziny w Osrodku Pomocy Spofecznej
w Bielicach.

§ 2. Tres¢ ogtoszenia o ktdrym mowa w § 1 stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojta Gminy
LOWNIK _
Fhmery Spotecznej

mgr Anna Marty Kopacka

i
Qérodka



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 7/2015

Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej
w Bielicach z dnia 13 lipca 2015r.

KIEROWNIK OSRODKA’POMOCY SPOLECZNEJ W BIELICACH
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO

Asystent rodziny w ramach Resortowego Programu Wspierania Rodziny i Systemu Pieczy
Zastepezej ,,Asystent rodziny” w Osrodku Pomocy Spotecznej w Bielicach

1. Nazwa i adres jednostki: Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Jana Pawta I 34, 74-202
Bielice

2. Liczba miejsc: 1

3. Przewidywany termin zawarcia umowy: sierpien 2015r.

4. Forma zatrudnienia: Umowa o prace na czas okreslony od dnia 01.08.2015r. do
31.12.2016r. Praca asystenta bedzie wykonywana w ramach stosunku pracy w systemie
zadaniowego czasu pracy. Oznacza to pracg takze w godzinach popotudniowych oraz w dni
ustawowo wolne od pracy, roéwniez w weekendy (40 godz. tygodniowo).

S. Wymagania: Asystentem rodziny moze by¢ osoba, ktdra:

a. posiada obywatelstwo polskie,

b. posiada wyksztalcenie wyzsze na kierunku pedagogika , psychologia, socjologia, nauki o
rodzinie lub praca socjalna, udokumentowana dyplomem lub innym dokumentem
poswiadczajacym ukoriczenie studidw,

c. wyksztalcenie wyzsze na dowolnym kierunku uzupelnione szkoleniem z zakresu pracy z
dzie¢mi lub rodzing i udokumentowany co najmniej roczny staz pracy z dzie¢mi lub rodzina;
lub studia podyplomowe obejmujace zakres programowy szkolenia okreslony na podstawie
ust. 3 1 udokumentowany co najmniej roczny staz pracy z dzie¢mi lub rodzing,

d. wyksztatcenie $rednie i szkolenie z zakresu pracy z dzie¢mi lub rodzing oraz
udokumentowany co najmniej 3-letni staz pracy z dzie¢mi lub rodzina,

e. nie jest i nie byl/byta pozbawiony/a/ wladzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie jest
jemu/jej zawieszona ani ograniczona,

f. wypetnia obowiazek alimentacyjny — w przypadku gdy taki obowigzek zostal na niego/nig
natozony na podstawie tytutu wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad,
g. nie byl/byta skazana prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

h. posiada petng zdolnos¢ do czynnogci prawnych,

1. posiada umiejetnosé podejmowania decyzji,

J- ma poczucie odpowiedzialnosci,

k. stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na okres$lonym stanowisku.

6. Wymagania dodatkowe:

a. wysoka kultura osobista,

b. znajomos¢ obstugi komputera i programéw biurowych,

¢. umiejetnos¢ prowadzenia pracy z klientem, w szezegolnosci z klientem trudnym,

d. wiedza i do§wiadczenie w zakresie prawidlowego funkcjonowania rodziny,

¢. znajomos¢ lokalnego $rodowiska oraz umiejetnosé nawigzywania wspélpracy z innymi
Jednostkami i instytucjami,

f. samodzielno$é w dziataniu oraz wykazywanie wiasnej inicjatywy,

g. umiejetno$¢ zachowania bezstronnosci w kontakcie z rodzina,



h. kreatywnos¢, odporno$¢ na stres.

1. komunikatywnos¢, empatia, zaangazowanie, asertywnosé.

j- prawo jazdy kat. ,,B” i posiadanie wiasnego srodka transportu,

k. znajomos¢ przepisow ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spolecznej i innych aktow
normatywnych zwigzanych z pomoca spoteczng

7. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Do zadan asystenta rodziny nalezy w szczegélnosci:

* opracowanie i realizacja planu pracy z rodzing we wspolpracy z cztonkami rodziny i w
konsultacji z pracownikiem socjalnym,

* udzielanie pomocy rodzinom w poprawie ich sytuacii zyciowej, w tym w zdobywaniu
umiejetnosci prawidtowego prowadzenia gospodarstwa domowego,

* udzielanie pomocy rodzinom w rozwiazywaniu probleméw socjalnych,

* udzielanie pomocy rodzinom w rozwiazywaniu probleméw psychologicznych,

* udzielanie pomocy rodzinom w rozwiazywaniu probleméow wychowawczych z dzieémi,
* wspieranie aktywnosci spotecznej rodzin,

* motywowanie cztonkéw rodzin do podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

* udzielanie pomocy w poszukiwaniu, podejmowaniu i utrzymywaniu pracy zarobkowej,

* motywowanie do udziatu w zajeciach grupowych dla rodzicéw, majacych na celu
ksztaltowanie prawidtowych wzorcow rodzicielskich i umiejetnosei psychospotecznych,

* udzielanie wsparcia dzieciom, w szczegdlnosei poprzez udziat w zajeciach
psychoedukacyjnych,

* podejmowanie dziatan interwencyjnych i zaradezych w sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa
dzieci i rodzin,

* prowadzenie indywidualnych konsultacji wychowawczych dla rodzicéw i dzieci,

* prowadzenie dokumentacji dotyczacej pracy z rodzina,

* sporzadzanie, na wniosek sadu, opinii o rodzinie i jej cztonkach,

* wspolpraca z jednostkami administracji rzadowej i samorzgdowe;j, wlasciwymi
organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami i osobami specjalizujacymi sie w
dziataniach na rzecz dziecka i rodziny,

* wspdlpraca z zespolem interdyscyplinarnym lub grupa robocza lub innymi podmiotami,
ktérych pomoc przy wykonywaniu zadan uzna sie za niezbedna.

8. Wymagane dokumenty:

a. aktualne CV,

b. list motywacyjny,

c. kserokopie dyploméw, zaswiadczen potwierdzajacych wyksztalcenie oraz kserokopie
zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

d. kserokopie dowodu osobistego,

e. Oswiadczenie o niekaralnosei nastepujacej tresei:

»Oswiadczam, e nie bytem/am karany/a za przestepstwo popelnione umyglnie lub umyslne
przestgpstwo skarbowe i nie toczy si¢ przeciwko mnie postepowanie karne.

Oswiadczam, ze posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystam z peini praw
publicznych zgodnie z ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 1202).”

f. O$wiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych o tresei:

» Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko —asystent rodzinny na rzecz
realizacji Resortowego Programu Wspierania Rodziny i Systemu Pieczy Zastgpczej na rok



2015 ,,Asystent Rodziny 2015”, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2014r. poz. 1182 z pézn. zm.).”

g. OSwiadczenie o stanie zdrowia o tresci:

,»O$wiadczam, iz znajduje sie w stanie zdrowia pozwalajacym mi na wykonywanie pracy na
stanowisku asystenta rodziny”,

h. O$wiadczenie nt wladzy rodzicielskiej o tresci:

»O$wiadczam, Ze nie jestem i nie bylem/am pozbawiony/a wladzy rodzicielskiej oraz wiadza
rodzicielska nie jest mi zawieszona ani ograniczona”.

Uwaga! W przypadku zatrudnienia kandydat zobowiazany bedzie do przedtozenia do
wgladu pracodawcy oryginaty ww. dokumentéw.

9. Postepowanie rekrutacyjne:

Nabér zostanie przeprowadzony w dwéch etapach postepowania rekrutacyjnego;

Etap . Weryfikacja ofert pod wzgledem formalnym oraz dokonanie wstgpnej oceny
merytorycznej,

Etap II. Rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami w siedzibie Urzedu Gminy w
Bielicach i dokonanie wyboru pracownika na jej podstawie.

10. Dodatkowe informacje:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie lub korespondencyjnie, w
zamknigtej kopercie, w sekretariacie Urzedu Gminy w Bielicach ul. Niepokalanej 34 z
dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko Asystenta Rodziny”, w terminie do dnia 28 lipca 2015r.
do godz. 15:00 (decyduje data wplywu ).

Aplikacje, ktore wptyna do sekretariatu Urzedu Gminy w Bielicach po wyzej okreslonym
terminie nie bedg rozpatrywane. Jednoczesnie zastrzegamy sobie prawo kontaktu tylko z
wybranymi kandydatami.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej i jej wyniku osoby ubiegajace si¢ o prace na stanowisku
asystenta rodziny zostang poinformowane telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona réwniez na stronie internetowej Osrodka
Pomocy Spotecznej w Bielicach.




